CAMARA MUNICIPAL DE COTIA

Estado de Sao Paulo

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICO DE ESTENOTIPIA
COMPUTADORIZADA ATRAVES DO SISTEMA TAC (TRANSCRICAO
ASSISTIDA POR COMPUTADOR)

Processo n° 000547/18
Contrato n° 10/2018
Fundamento Legal: Inexigibilidade de Licitagao, art. 25, “caput”, Lei 8.666/93.

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE COTIA, inscrita no CNPJ sob n°
02.404.006/0001-50, situada na Rua Batista Cepelos, n° 91, Centro, Municipio de
Cotia, Estado de Sao Paulo, neste ato representada por seu Presidente Sr. Paulo
Benedito Vieira, portador da cédula de identidade R.G. n® 18.422.513-9 e inscrito no
CPF/MF sob n° 073.875.498-69.

CONTRATADA: STENO DO BRASIL IMPORTACAO E EXPORTAGAO,
COMERCIO E ASSESSORIA LTDA, inscrita no CNPJ sob n°. 61.939.120/0001-43,
Insc. Est. 675.090.624.111, C.C.M. 32792, situada na Avenida Fernando Fernandes,
n°® 800, loja 18, sala 01, Jardim Mituzi, Tabo&o da Serra, SP, CEP: 06775-290, com
escritorio comercial na Rua Dr. Luiz Migliano, n° 1.110, 10° andar, conj. 1.005, Centro
Empresarial Trade Center, Jardim Vazani, Sdo Paulo, SP, CEP: 05711-900, email:
steno@steno.com.br, tel.: 11-3747-0100, neste ato representado pelo sécio Sr.
Wagner Medici, brasileiro, casado, empresario, portador da cédula de identidade
R.G. n° 5.182.382-2 SSP/SP, e inscrito no CPF/MF sob o n° 689.053.438-72,
residente e domiciliado a Rua Octavio Vidal de Azevedo, n° 91, Residencial Morumbi,
Bairro Super Quadra Morumbi, Sdo Paulo, SP.

01 — HISTORICO

1.1 — O presente instrumento, celebrado com base na Lei
Federal n°® 8.666/93 e alteragcbes posteriores, tem por objeto a prestacdo de servigo
de transcricdo de audio/video pelo sistema TAC (Transcricdo Assistida por
Computador), através de estenotipia computadorizada, servigos esses regidos pelas
clausulas deste instrumento que é lavrado com base nos termos da proposta
oferecida pela CONTRATADA, cujo teor ora é ratificado e que, rubricado pelas
partes, passa a fazer parte integrante deste instrumento independentemente de
transcricao.

02 - OBJETO

2.1 — Prestagao de servico de transcricdo de audio/video
pelo sistema TAC (Transcrigdo Assistida por Computador), através de estenotipia
computadorizada, das sessdes ordinarias, extraordinarias, solenes, reunides,
audiéncias publicas e etc, com software de controle.

03 — DOS SERVICOS
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3.2 — Os servigos de transcricdo por meio de estenotipia
computadorizada deverao ser prestados pela CONTRATADA por um sistema que
contenha as seguintes caracteristicas:

3.2.1 — Plataforma ASP 100% WEB;

3.2.2 — Possibilidade de todos os usuarios terem um codigo e uma senha pessoal
para acesso;

3.2.3 — Contenha painel de controle informando a relagado dos servicos solicitados
e a situacao de cada um;

3.2.4 — Possibilidade de receber em qualquer formato de arquivo eletrénico de
audio ou video;

3.2.5 — Possibilidade de envio de textos nos seguintes formatos: txt, doc, docx;

3.2.6 — Existéncia de cddigo de identificagdo unico gerado pelo sistema para
cada arquivo de audio e de texto;

3.2.7 — Data e hora de recebimento do arquivo eletrbnico de audio pela
CONTRATADA, e data e hora da recepc¢ao do arquivo eletrénico de texto pelo
usuario, que devem ser gravadas pelo sistema e devem estar disponiveis a todos
0s usuarios autorizados;

3.2.8 — Permissdo para o usuario da CONTRATANTE acompanhar o status
(andamento) dos trabalhos;

3.2.9 — Sinalizagado de arquivos que devam ser transcritos com mais urgéncia
(determinar prioridade);

3.2.10 — Cadastro de modelos (templates) disponiveis aos colaboradores para
auxiliar na finalizagao dos trabalhos;

3.2.11 — Disponibilizacdo dos arquivos de texto/audio para acesso pelo
CONTRATANTE por um periodo minimo de 3 (trés) meses;

3.2.12 — Contenha mecanismos de comunicacao entre a CONTRATANTE e a
CONTRATADA,;

3.2.13 — Controle desde o envio do arquivo eletrénico de audio até a recepgao do
arquivo de texto;

3.2.14 — Possibilidade de aceitar e controlar varios usuarios da CONTRATANTE;

3.2.15 — Envio dos arquivos eletrénicos de audio para CONTRATADA pelo
proprio usuario, através de funcionalidades do sistema;

3.2.16 — Possibilidade de ser adicionado, opcionalmente, em cada arquivo,
comentario contendo instrugdes ou orientagdes a CONTRATADA;

3.2.17 — Possibilidade de que o arquivo seja restituido a CONTRATADA para
revisdo imediata e sem custo a CONTRATANTE, nos casos de incorrecdes no
texto transcrito;
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3.2.18 — Possibilidade das transcricdes serem feitas em modelos de documentos
e formatagao determinados pela CONTRATANTE;

3.2.19 — Alerta ao usuario, pelo sistema, quando da conclusao e disponibilidade
do arquivo de texto, o que devera ocorrer até, no maximo, 48 (quarenta e oito)
horas do recebimento do arquivo de audio;

3.2.19.1 — Caso, por qualguer motivo, o servico ndo possa ser concluido neste
prazo, a CONTRATADA devera comunicar o fato a CONTRATANTE, que podera
autorizar ou nao sua prorrogagao;

3.2.20 — Possibilidade de disponibilizacdo de um ou mais arquivos ao usuario da
CONTRATANTE com apenas um comando;

3.2.21 — Possibilitar afericdo do tamanho do arquivo de audio, com conversdo em
minutos;

3.2.22 — Emissao de comprovante de envio e recebimento de arquivos;

3.2.23 — Possibilidade de emissdo de relatérios por periodo/unidade/horas
enviadas e degravadas;

3.2.24 — Criptografia do trafego dos arquivos de audio e texto para garantir sua
seguranga, integridade e inviolabilidade;

3.2.25 — Possibilidade da transcricdo ser enviada juntamente com o audio
sincronizado para que a CONTRATANTE possa fazer eventuais certificacoes;

3.2.26 — Possibilidade de cadastro de um usuario-administrador dentre os
servidores da CONTRATANTE para registro de novos usuarios, com autorizagao
para visualizar qualquer tipo de material enviado pela CONTRATADA;

3.2.27 - Possibilidade de haver comunicagdo entre CONTRATADA e
CONTRATANTE por meio de mensagens no proprio sistema, com aviso ao
destinatario, no momento do envio da mensagem, informando que existem
mensagens a serem lidas, e que apenas desaparecera quando da efetiva leitura
da mensagem. O histdrico destas mensagens devera ficar registrado e disponivel
para consulta a qualquer momento;

3.2.28 — Oferecer total seguranca e alta disponibilidade nos servigos prestados,
garantindo os seguintes itens: Criptografia de trafego de arquivos, Conexdes
simultaneas (internet), poder de processamento e armazenamento de dados,
backup diario e mensal,

3.2.29 — A CONTRATADA devera disponibilizar arquivo de texto contendo a
transcrigédo integral do apanhamento realizado nas sessdes, e apresentar minuta
da ata contendo resumidamente os assuntos tratados.

3.3 — As transcrigbes serdo feitas conforme modelos de
documentos fornecidos pela CONTRATANTE. Esses modelos serdo editados pela
CONTRATADA e ficarao disponiveis para consulta da CONTRATANTE.

3.4 — Pelos servigos, estima-se a_quantidade de 120
(cento e vinte) minutos de transcricido por semana, totalizando a guantidade
estimada de 5.760 (cinco mil, setecentos e sessenta) minutos/ano.
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3.4.1 — O regime de execugao do objeto € de empreitada por prego unitario.

3.5 — Todo sistema devera estar disponivel para inicio da
prestacao de servicos em, no maximo, 10 (dez) dias apds a assinatura do contrato.

3.6 — A CONTRATADA declara ser legitima titular do
direito de comercializacdo, suporte e manutencdo do sistema descrito, conforme
estabelecido na Lei Federal n® 9.609/98 e Decreto Federal n® 2.556/98, com os
devidos registros nos 6rgaos competentes, ndo cabendo qualquer responsabilidade a
CONTRATANTE relativa a litigios dai decorrentes.

04 — PRAZO DE VIGENCIA

4.1 — O prazo de vigéncia da presente contratagao € de 12
(doze) meses a partir da assinatura deste instrumento, prorrogavel até o limite
permitido pela legislagdo pertinente, mediante expressa concordéncia de ambas as
partes.

4.2 — A nao prorrogagao do prazo de vigéncia contratual
por conveniéncia da CONTRATANTE, ndo gerara a CONTRATADA direito a qualquer
espécie de indenizagao.

05 - DO PREGO E CONDIGOES DE PAGAMENTO

5.1 — Pelos servigos prestados a CONTRATANTE pagara
a CONTRATADA o valor de R$ 9,00 (nove reais) por minuto de servigo efetivamente
prestado.

5.1.1 — Para efeito de pagamento, as fragoes de minutos (segundos) serao
desconsiderados.

5.2 — Os pagamentos serdo realizados diretamente na
conta corrente da CONTRATADA, de acordo com a quantidade de minutos de
servigos efetivamente prestados no periodo, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
contados da data da apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura ou documento de cobranca
equivalente, apds a conferéncia e aceite definitivo pelo fiscal do contrato,
descontados os eventuais débitos da CONTRATADA, inclusive os decorrentes de
multas.

5.2.1 — Conforme legislag&o vigente, ficam obrigados a emitir Nota Fiscal Eletrénica -
NF-e, os contribuintes que, independentemente da atividade econbmica exercida,
realizem operag¢des destinadas a Administragao Publica direta ou indireta.

5.2.2 — Quando da emissao da nota fiscal/fatura, a CONTRATADA devera destacar o
valor das retencdes dos tributos cabiveis.

52.3 — A CONTRATANTE, por meio do fiscal do contrato, solicitara a
CONTRATADA, na hipotese de glosas e/ou incorre¢des de valores, a correspondente
retificacéo objetivando a emissao da nota fiscal/fatura.

5.3 — Os periodos de cobranga abrangerdo o més corrido,
sendo certo que na primeira cobranca sera considerada a data de assinatura do
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contrato e o final do més de competéncia, de forma proporcional, procedendo da
mesma forma ao final do contrato.

5.4 — Fica expressamente estabelecido que no prego ja
estdo contidos, além do lucro, todas as despesas e custos, diretos e indiretos,
necessarios ao fiel cumprimento do objeto contratual, inclusive tributos incidentes,
impostos, servigos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
beneficios e despesas indiretas (BDI), seguros e outros, constituindo assim sua unica
remuneracao pelos trabalhos contratados e executados, excluida a CONTRATANTE
de solidariedade a qualquer titulo.

5.4.1 — Havendo erro ou irregularidade na Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, aquela sera devolvida a CONTRATADA, e o
pagamento ficara pendente até que a mesma providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a regularizagdo da
situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus
para CONTRATANTE.

5.5 — Por ocasiao da apresentacdo a CONTRATANTE da
Nota Fiscal, a CONTRATADA devera fazer prova de regularidade relativa a Fazenda
Federal e Seguridade Social, Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e de
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, sob pena de
caracterizagao de descumprimento contratual.

5.5.1 — Caso, por ocasidao da apresentacao da Nota Fiscal/Fatura ou documento de
cobranga equivalente, ndo haja decorrido o prazo legal para recolhimento do FGTS e
INSS, quando for o caso, poderdao ser apresentadas coépias das guias de
recolhimento referentes ao més imediatamente anterior, devendo a CONTRATADA
apresentar a documentagdo devida, quando do vencimento do prazo legal para o
recolhimento.

5.5.2 — A ndo apresentacdo dessas comprovagdes assegura a CONTRATANTE o
direito de sustar o pagamento respectivo e/ou os pagamentos seguintes.

5.6 — Nenhum pagamento sera feito a CONTRATADA se
pendente de pagamento, cumprimento de qualquer sangdo ou multa que Ihe tenha
sido imposta.

5.7 — Quando do pagamento, sera efetuada a retengao
tributaria prevista na legislagéo aplicavel, caso necessario.

5.8 — Caso no dia do pagamento ndo haja expediente na
CONTRATANTE ou nao haja expediente bancario, aquele sera efetuado no primeiro
dia util subsequente.

5.9 — A CONTRATANTE nao reembolsara, em hipotese
alguma, tributos indevidamente calculados, multas fiscais e demais acréscimos
tributarios.

5.10 — Em caso de eventual pagamento com atraso sera
utilizado o IPCA-IBGE.
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5.11 — Os servigos serao executados de forma parcelada
em funcdo das necessidades da CONTRATANTE, cujas quantidades estimadas sao
aquelas fixadas no ANEXO UNICO do presente contrato, podendo a CONTRATANTE
utilizar ou ndo aquela quantidade, sem que isso implique em descumprimento de
contrato, do pactuado entre as partes ou gere qualquer tipo de indenizagao.

06 — DO REAJUSTE

6.1 — Nos primeiros 12 meses de vigéncia contratual nao
havera reajuste, apds esse periodo, caso ocorra prorrogagao, os pre¢os contratados
serao reajustados com base na Legislagdo Federal, utilizando como referéncia o
IGPM-FGV, acumulado dos ultimos doze meses.

07 - DO FISCAL

7.1 — A CONTRATANTE designara servidor como fiscal do
presente instrumento, que se encarregara da fiscalizagdo, comunicagao, intervencgoes
e solicitagdes junto a CONTRATADA.

7.2 — A CONTRATANTE, por meio do Fiscal, comunicara
as deficiéncias porventura verificadas na execugdo dos servigos, cabendo a
CONTRATADA fazer sua imediata corregao, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

7.3 — Todas as irregularidades e ocorréncias serao
registradas em um relatério, que devera ser rubricado pelo fiscal designado pela
CONTRATANTE e arquivado em pasta prépria.

7.4 — A CONTRATADA devera facilitar sob todos os
aspectos a agao da fiscalizacdo, acatando as recomendag¢des da CONTRATANTE.

7.5 — A fiscalizagao exercida pela CONTRATANTE nao
implica em ser co-responsavel ou responsavel pelo contrato, ndo excluindo e nem
reduzindo a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive, por danos que possam
ser causados a CONTRATANTE ou a terceiros, por qualquer irregularidade
decorrente de culpa ou dolo da CONTRATADA na execuc¢ao deste contrato.

7.6 — A CONTRATADA submeter-se-a a mais ampla e
irrestrita fiscalizagao por parte da CONTRATANTE quanto a execug¢ao dos servicos,
prestando todos os esclarecimentos solicitados.

7.7 — O fiscal da CONTRATANTE, dentre outras
atribuicées que Ihe séo inerentes, acompanhara os resultados alcangados em relacao
a CONTRATADA, com a verificagdo dos prazos de execugcdao e qualidade
demandada, adequacido dos servigos prestados a rotina de execugao e satisfacéo
dos usuarios.

08 — DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

8.1 — Seréo considerados, para efeito de pagamento, os
servigos efetivamente entregues pela CONTRATADA e aprovados pelo Fiscal do
Contrato, ap6s a devida conferéncia do servigo.
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8.2 — O recebimento do servico ndo implica na sua
aceitacdo definitiva, que depende da verificagdo da conformidade e qualidade dos
mesmos pelo Fiscal. No caso de constatagdo de ndo conformidade, a data efetiva da
entrega sera a da regularizagao total da(s) pendéncia(s).

8.3 — Caso constatada a ndo conformidade, o servico sera
devolvido, e devera ser corrigido, refeito ou complementado pela CONTRATADA no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de aplicagdo das penalidades
previstas neste instrumento e legislagédo pertinente.

8.4 — Caso, por qualquer razdo, nao possa ser processado
o recebimento definivo no momento da entrega, o servigo sera recebido
provisoriamente, com efeito imediato para posterior verificacdo de sua conformidade
com as especificagdes.

8.5 — A CONTRATANTE, por meio do Fiscal, efetuara a
verificagdo da qualidade e o controle das quantidades estimativas semanais de
minutos dos servicos efetivamente prestados pela CONTRATADA, para fins de
conferéncia e pagamentos.

09 — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1 — Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA
nas condi¢des estabelecidas neste contrato.

9.2 — Conferir a Nota Fiscal/Fatura para pagamento, e
ocorrendo irregularidades, solicitar a CONTRATADA a imediata corregéao.

9.3 — Colocar a disposicao da CONTRATADA, eventuais
documentos e informacdes relacionadas e necessarias ao cumprimento do objeto
deste contrato.

9.4 — Acompanhar a execucdo dos servigos contratados
por meio de contato permanente e direto, e no caso de constatar qualquer
irregularidade, comunicar a CONTRATADA, por escrito, para que sejam tomadas as
providéncias cabiveis.

9.5 — Cabe a CONTRATANTE, a seu critério, exercer
ampla, irrestrita e permanente fiscalizagao sobre o objeto do presente contrato.

9.6 — Convocar a CONTRATADA para reunides, sempre
que necessario.

9.7 — Comunicar a falta no cumprimento das obrigacdes a
CONTRATADA, para que eventuais falhas possam ser corrigidas em tempo.

9.8 — Enviar, por meio eletrdnico, o arquivo de audio a ser
degravado a CONTRATADA.

9.9 — Estimular a melhoria da qualidade, o aumento da
produtividade e a preservagao do meio ambiente.

10 — OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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10.1 — Constituem obrigacbes da CONTRATADA, além
dos demais encargos previstos neste contrato:

10.1.1 — Cumoprir fielmente todos os termos do presente
contrato, sob pena de, em nao o fazendo, incidir nas penalidades aplicaveis a
matéria.

10.1.2 — Responder, civil e criminalmente, por todos os
danos, perdas, prejuizos que por dolo ou culpa sua, no exercicio de suas atividades,
venha, direta ou indiretamente, provocar ou causar por seus prepostos ou
empregados a CONTRATANTE ou a terceiros.

10.1.3 — Aceitar nas mesmas condi¢cbes contratuais os
acréscimos e supressodes até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato.

10.1.4 — Manter, durante toda a execuc¢do do contrato e
suas possiveis prorrogagdes, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigbes de habilitagdo e qualificagcdo exigidas que ensejaram a
contratacdo, respondendo civil e criminalmente pela omissdo de qualquer fato
relevante, apresentando sempre que exigidos os comprovantes de regularidade.

10.1.5 — Comunicar imediatamente a CONTRATANTE
qualquer alteracéo ocorrida em seus dados cadastrais, tais como endereco, telefone,
conta bancaria e outras julgadas necessarias para recebimento de correspondéncia e
afins.

10.1.6 — Prestar todos os esclarecimentos que forem
solicitados pela CONTRATANTE, cujas reclamagdes obriga-se prontamente a
atender.

10.1.7 — Utilizar, na execucdo dos servicos, somente
pessoal devidamente qualificado, capacitado e treinado para desempenho das
respectivas fungdes, assumindo integralmente a responsabilidade por todo o énus
decorrente do fornecimento e administracdo dos recursos humanos necessarios a
execucao do contrato.

10.1.7.1 — Os funcionarios da CONTRATADA em hipdtese alguma estabelecerao
vinculo ou relacdo de qualquer natureza com a CONTRATANTE, devendo a
CONTRATADA responder por todos os eventos relacionados com o seu pessoal, tais
como remuneragdes, deébitos e direitos trabalhistas, seguro de vida, transporte,
estadia, diarias, saude, alimentacdo, pagamentos de salarios, recolhimentos
previdenciarios ou fundiarios, etc, apresentando, se solicitada, documentos que
comprovem estar cumprindo a legislagao em vigor.

10.1.7.2 — Responsabilizar-se pelo adequado emprego e guarda das ferramentas,
equipamentos e materiais necessarios a execug¢ao dos servigos objeto desta avenga,
mesmo nas dependéncias da CONTRATANTE.

10.1.7.3 — Manter a disciplina entre o seu pessoal, fazendo-os cumprir, na execucao
dos servigos, as normas legais concernentes a seguranga, medicina, higiene e saude
do trabalho, bem como orienta-los para a prevencdo de acidentes de trabalho,
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respeitando as normas internas de seguranca e costumes vigentes da
CONTRATANTE.

10.1.7.4 — Adotar todas as providéncias necessarias a execugao dos servigos de
forma a ndo atrapalhar ou comprometer o andamento normal das atividades e
funcionamento da CONTRATANTE.

10.1.7.5 — Indenizar a CONTRATANTE por qualquer dano causado, em decorréncia
da acdao ou omissdao dos técnicos ou funcionarios da CONTRATADA, ficando
autorizada a descontar, dos pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor
correspondente ao(s) prejuizo(s).

10.1.8 — Responsabilizar-se pela qualidade e exceléncia
dos servigos executados, estabelecendo critérios técnicos do servico prestado de
acordo com as necessidades, possibilidades e exigéncias da CONTRATANTE.

10.1.8.1 — O prazo de garantia dos servigos prestados sera de 12 meses.

10.1.9 — Manter estrutura adequada para atender aos
servicos contratados.

10.1.10 — E vedado @ CONTRATADA, caucionar ou utilizar
o respectivo contrato para qualquer operacgao financeira.

10.1.11 — Cumprir, durante a execucdo dos servicos
contratados, todas as normas Federais, Estaduais e Municipais, vigentes e
pertinentes ao seu ramo de atividade, sendo a unica responsavel por encargos
decorrentes de infracdes a que houver dado causa.

10.1.12 — Manter a CONTRATANTE a margem de agdes
judiciais, reivindicagbes ou reclamagdes, sendo a CONTRATADA, em todas as
circunstancias, considerada como unica e exclusiva responsavel por todos os 6nus
com que a CONTRATANTE venha a arcar, em qualquer época, decorrentes de tais
acgdes oriundas do objeto do presente contrato.

10.1.13 — Responsabilizar-se por qualquer dnus decorrente
de possivel chamamento da CONTRATANTE em juizo, como litisconsorte, em agao
trabalhista ou de reparacgao civil em decorréncia da execucéo dos servicos, ficando a
CONTRATANTE, desde ja, autorizada a glosar, nas faturas, as importancias
estimadas com o processo. A inadimpléncia com referéncia aos encargos
estabelecidos neste subitem, n&o transfere a CONTRATANTE a responsabilidade por
seu pagamento, nem podera onerar o objeto do contrato.

10.1.14 — A CONTRATADA deve dar a execucdo dos
servicos da CONTRATANTE absoluta prioridade para a realizagdo, bem como
ensejar que os servigos sejam acompanhados pelo fiscal do contrato.

10.1.15 — E de inteira responsabilidade e conta da
CONTRATADA, o pagamento de impostos e taxas — Federais, Estaduais e
Municipais — que incidirem sobre o objeto da presente contratagao.

10.1.16 — Pagar multas, indenizacbes ou despesas
impostas por 6rgaos fiscalizadores da atividade da CONTRATADA, bem como énus
decorrente de sua repercussao sobre o objeto deste contrato.
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10.1.17 — Comparecer no endere¢co da CONTRATANTE,
no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, para prestar informagdes, esclarecimentos
e solugdes de eventuais problemas relativos ao objeto do presente contrato.

10.1.17.1 — Caso o comparecimento ndo puder ser realizado no prazo mencionado
no item anterior, a CONTRATADA devera comunicar o fato a CONTRATANTE, que
podera ou nao autorizar sua prorrogagao.

10.1.18 — Comunicar de imediato e por escrito a
CONTRATANTE, a respeito de qualquer anormalidade ou irregularidade verificada na
execucao dos servicos, mantendo controle de ocorréncias durante toda a prestacao
dos servigos.

10.1.19 — A CONTRATADA devera guardar, em relagao
aos dados, informagdes ou documentos de qualquer natureza, exibidos, manuseados
ou que por qualquer motivo venha a tomar conhecimento em razao dos seus
servigos, absoluta discricdo, sendo vedado todo tipo de divulgacéo, cabendo no caso
do descumprimento, a aplicagao das san¢des administrativas, civis e penais cabiveis.

10.1.19.1 — O acima disposto n&do se aplica aos casos em que as informagdes
venham a ser regularmente requeridas pelo Poder Publico, devendo a
CONTRATADA, quando assim obrigada a proceder, notificar a CONTRATANTE por
escrito antes de tomar qualquer medida.

10.1.20 — A CONTRATADA, ndo deve, em nenhuma
hipétese ou sob qualquer pretexto, copiar, por meio de qualquer tipo de tecnologia
(fotocopiadora, fax, scanner, fotografia, etc), divulgar, exibir, entregar, emprestar,
guardar, destruir ou praticar ato com documento que venha a ter posse em
decorréncia do presente contrato, sem a prévia e expressa autorizagdo da
CONTRATANTE, cabendo, no caso do descumprimento, a aplicacdo das sancdes
administrativas, civis e penais cabiveis.

10.1.21 — Encerrada a vigéncia contratual, todo material
produzido e informagdes constantes do banco de dados — gravagdes de audio, video,
documentos, depoimentos, informacgdes, transcrigoes, etc — deverao ser entregues a
CONTRATANTE, sem qualquer trava ou bloqueio, e apagados dos arquivos da
CONTRATADA, sendo terminantemente vedada sua utilizagdo ou divulgacao,
respondendo administrativa, civil e penalmente no caso da inobservancia desta
condigao.

10.1.22 — A CONTRATADA nao deve veicular publicidade
acerca da prestacdo dos servicos a que se refere este contrato, salvo se houver
expressa e prévia autorizacado da CONTRATANTE.

11 — INCIDENCIAS FISCAIS

11.1 — A CONTRATADA é responsavel por todos os 6nus
e obrigagdes de origem fiscal, trabalhista, previdenciaria, securitaria, civil e comercial,
decorrentes do presente contrato.

12 - MULTAS E RESPONSABILIDADES
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12.1 — O descumprimento das obrigag¢des previstas em Lei
ou neste contrato sujeitara a CONTRATADA as seguintes penalidades, que poderao
ser aplicadas em conjunto com as sangdes dispostas na Secéo Il, do Capitulo IV, da
Lei Federal n° 8.666/93:

12.1.1 — Adverténcia;
12.1.2 — Multa;
12.1.3 — Rescisdo do contrato;

12.1.4 — Suspensao temporaria do direito de licitar e contratar junto a
CONTRATANTE;

12.1.5 — Declaracao de inidoneidade.

12.2 — A pena de Adverténcia sera aplicada na hipétese de
execugao irregular ou infragbes cometidas, que nao resulte prejuizo ou danos a
CONTRATANTE ou a terceiros.

12.2.1 — A Adverténcia podera ser aplicada pelo Fiscal do Contrato, por meio de
comunicacao direta a CONTRATADA ou através de envio de correspondéncia para o
enderecgo de correio eletrdnico de seu preposto e/ou seu substituto, sem prejuizo do
exercicio do seu direito de defesa, conforme disposto na clausula “12.16” do presente
instrumento.

12.3 — Sera aplicada multa de 0,5% (zero virgula cinco por
cento) ao dia, até o 10° (décimo) dia de atraso, calculada sobre o valor total do
contrato, quando a CONTRATADA, sem justa causa, deixar de cumprir, dentro do
prazo estabelecido, qualquer obrigagao assumida.

12.3.1 — Atingindo a multa moratéria, o patamar de 10% (dez por cento) do valor total
do contrato, a CONTRATANTE podera a qualquer momento e a seu juizo exclusivo,
considerar rescindido de pleno direito o contrato.

12.4 — Sera aplicada multa de até 10% (dez por cento)
calculada sobre o valor total do contrato, quando a CONTRATADA:

12.4.1 — Interromper ou suspender, total ou parcialmente, a execugao do objeto deste
contrato, sem prejuizo da multa prevista no item anterior;

12.4.2 — Prestar informacgdes inexatas ou criar embaracos a fiscalizagao;
12.4.3 — Transferir ou ceder suas obrigagdes no todo ou em parte a terceiros;

12.4.4 — Executar o objeto em desacordo com as especificagdes técnicas aplicaveis,
independentemente da obrigacdo de fazer as corregbes necessarias as suas
expensas;

12.4.5 — Cometer faltas reiteradas na execug¢ao do objeto contratado.

12.5 — No caso de rescisdo contratual pela inexecucgao,
parcial ou total, a CONTRATADA, cumulativamente com a multa moratdria, fica
obrigada ao pagamento em favor da CONTRATANTE da multa resciséria no valor de
20% (vinte por cento), calculado sobre o valor total do contrato.
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126 — As multas sao independentes, devendo ser
recolhidas em até 5 (cinco) dias uteis contados a partir de sua comunicagdo a
CONTRATADA, sendo que a aplicagédo de uma nao exclui a de outras.

12.7 - As importancias relativas as multas serdo
descontadas, sempre que possivel, do pagamento a que tiver direito a
CONTRATADA, ou cobradas judicialmente quando, notificada, a CONTRATADA n&o
efetuar o pagamento no prazo fixado.

12.8 — A aplicagdo das multas moratorias e rescisorias,
nao impede a aplicagdo das demais penalidades previstas na legislagao pertinente,
as quais, desde ja, sujeita-se a CONTRATADA, como a cobranga de perdas e danos
que a CONTRATANTE venha a sofrer em face da inexecugao parcial ou total do
contrato, e das custas e honorarios advocaticios, estes ja previamente fixados na
base de 20% (vinte por cento) sobre o valor da causa.

12.9 — Para todos os fins de direito, a multa moratdria
incidira a partir da data que o servico deveria ter sido prestado. O recebimento
provisorio do objeto suspende a mora, voltando, entretanto, a incidir a mesma, a partir
da data da comunicacgao da rejeicdo a CONTRATADA valendo os dias ja corridos.

12.10 — N&o sera aplicada multa no caso de prorrogagao
de prazo, quando expressamente autorizada pela CONTRATANTE, com base no
artigo 57, § 1° e 2°, da Lei n° 8.666/93.

12.11 — A suspensdo temporaria do direito de licitar e
contratar, pelo prazo de até 2 (dois) anos, sera aplicada na ocorréncia de fatos
graves, que venham trazer prejuizos a CONTRATANTE, dentre outros, nos seguintes
casos:

12.11.1 — atraso e/ou inexecugdo, total ou parcial, no cumprimento das obrigagdes
assumidas contratualmente que tenham acarretado prejuizos a CONTRATANTE;

12.11.2 — execugao insatisfatéria do objeto deste ajuste, se antes tiver havido
aplicacéo da sangéo de adverténcia;

12.11.3 — apresentar a CONTRATANTE qualquer documento falso, no todo ou em
parte, com o objetivo de efetivar o presente ajuste;

12.11.4 — praticar atos ilicitos, visando frustrar os objetivos deste contrato;
12.11.5 — comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal;
12.11.6 — executar os servicos em desconformidade com o especificado;
12.11.7 — descumprir prazos e condigdes previstas neste instrumento;

12.11.8 — cometer quaisquer outras irregularidades que acarretem prejuizo a
CONTRATANTE, ensejando a rescisao do contrato.

1212 — A declaracdo de inidoneidade sera aplicada
quando se constatar ma-fé, acdo maliciosa e premeditada, atuacdo com interesses
escusos ou reincidéncia em faltas que acarretem prejuizo a CONTRATANTE, bem
como aplicagdes anteriores de sucessivas sangoes.

12



CAMARA MUNICIPAL DE COTIA

Estado de Sao Paulo

1213 - A declaragdao de inidoneidade, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a autoridade competente, implica na proibigdo da CONTRATADA
de transacionar com a Administragao Publica.

12.14 — A declaragdo de inidoneidade sera aplicada a
CONTRATADA que, entre outros casos:

12.14.1 — tiver sofrido condenacao definitiva por ter praticado, por meios dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

12.14.2 — demonstrar, a qualquer tempo, ndo possuir idoneidade para contratar com
a Administracdo em virtude de atos ilicitos praticados.

12.15 — As sang¢des a que se referem as clausulas “12.1.2”
a “12.1.5”, somente poderao ser aplicadas pelo Presidente da Camara Municipal de
Cotia, apds o devido processo administrativo, observado o direito do contraditério e
da ampla defesa.

12.16 — Previamente a aplicagdo das sancgbes, a
CONTRATADA sera regularmente comunicada para que apresente justificativa, no
prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados da data do recebimento da mesma,
visando assegurar o pleno exercicio do direito ao contraditério e ampla defesa,
disposto no artigo 5°, inciso LV da Constituigdo Federal.

12.16.1 — No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o endereco da
CONTRATADA, a comunicacado sera realizada por publicacdo no Diario Oficial do
Estado de S&o Paulo, considerando efetivada a comunicagéo a partir da publicagao.

12.17 — Da aplicagdo das sancbes cabera recurso no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir do primeiro dia util subsequente ao do
recebimento da comunicag¢ao da aplicacao da sancgao.

12.17.1 — Os recursos referentes a aplicacdo das sang¢des serdo dirigidos, por escrito,
ao Presidente da Camara Municipal de Cotia, que podera reconsiderar sua decisao
ou decidir sobre o recurso no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

13 — DA FISCALIZAGAO

13.1 — Cabe a CONTRATANTE, a seu critério, exercer
ampla, irrestrita e permanente fiscalizagao sobre o objeto do presente contrato.

14 - DA DOTAGAO

141 — As despesas decorrentes com deste contrato
correrdao a conta da seguinte Dotagao Orgamentaria: 3.3.90.39.05 — Outros Servigos
de Terceiros — Pessoa Juridica — Servicos Técnicos Profissionais.

15 — DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

151 — Fica terminantemente vedada a cessdo ou
transferéncia, total ou parcial, das obrigagdes decorrentes do presente contrato a
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terceiros, devendo a CONTRATADA cumprir rigorosamente com todas as condi¢des
e clausulas firmadas no instrumento contratual.

16 — DA GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL

16.1 — A CONTRATADA fica dispensada do oferecimento
de garantia de execugao do contrato, em face do disposto no “caput” do artigo 56 da
Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteracoes.

17 — DA RESCISAO

17.1 — O presente contrato podera ser rescindido pela
CONTRATANTE, de forma unilateral e administrativa, total ou parcialmente, sem que
a CONTRATADA assista direito a qualquer indenizagdo, no caso de ocorréncia de
quaisquer das circunstancias previstas na legislagado em vigor (artigos 78 e 79, Lei n°
8.666/93 e alteragdes posteriores), nos seguintes modos:

17.1.1 — por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos enumerados nos
incisos | a Xll e XVII, do art. 78, da Lei n° 8.666/93;

17.1.2 — amigavelmente, por acordo entre as partes, mediante formalizagao de aviso
prévio com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, ndo cabendo indenizagdo a
qualquer uma das partes, resguardado o interesse publico; e

17.1.3 — judicialmente, nos termos da legislacao vigente.

17.2 — O descumprimento, por parte da CONTRATADA, de
suas obrigagdes legais e/ou contratuais, assegura a CONTRATANTE o direito de
rescindir o contrato a qualquer tempo, independentemente de qualquer aviso ou
notificagao, interpelacdo judicial e/ou extrajudicial.

17.3 — A partir da data em que for concretizada a resciséo,
cessarao as obrigacdes contratuais de ambas as partes, ressalvadas as vencidas até
aquela data por imposicdes constantes da presente avencga.

17.4 — No caso de rescisdo pela inexecugao parcial, a
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA os valores devidos pelo cumprimento
parcial do contrato, descontando-se multas e demais valores devidos.

17.5 — A rescisao acarretara as consequéncias previstas
no artigo 80 da Lei Federal n° 8.666/93, sem prejuizo das demais sangdes legais e
contratuais.

176 — A CONTRATADA, neste ato, reconhece
expressamente o direito da CONTRATANTE em rescindir, no ambito administrativo, o
presente contrato, em conformidade com a legislag&o vigente.

18 — DO VALOR DO CONTRATO

18.1 — O valor total estimativo da presente contratacédo é
de R$ 51.840,00 (cinquenta e um mil oitocentos e quarenta reais).
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19 — DAS DISPOSIGOES FINAIS

19.1 — Nenhuma das partes sera considerada inadimplente
no cumprimento de suas obrigagdes em caso de ocorréncia de eventos que, por sua
natureza ou abrangéncia, possam ser caracterizados como fortuito ou forga maior.
Finda a forca maior ou caso fortuito, a parte impedida de cumprir sua obrigagao
devera retomar a regularidade de suas prestagdes no menor espago de tempo
possivel.

19.2 — O néao exercicio pela CONTRATANTE, de direitos
relativos ao presente contrato sera considerado como mera liberalidade e tolerancia,
nao representando, em hipotese alguma, novagédo, revogagdo ou renuncia aos
mesmos ou ao direito de exigi-los no futuro. A ocorréncia de hipotese aqui ndo
expressamente prevista, sera solucionada a luz do estatuido na Lei Federal n°
8.666/93, com as alteragcdes posteriores.

19.3 — Integram o presente instrumento, para todos os
efeitos legais, a proposta oferecida pela CONTRATADA, independentemente de
transcricao.

19.4 — A CONTRATADA declara, expressamente, nao
estar impedida de contratar com a Administragao Publica, nos termos do inciso IV,
artigo 87, da Lei n° 8.666/93, bem como que cumpre o inciso XXXIIl, do art. 7°, da
Constituicao Federal de 1988 (Lei n°® 9.854/99).

19.5 — Caso, durante o prazo de vigéncia deste contrato,
forem criados tributos novos ou ocorrerem modificagdes nas aliquotas atuais, de
forma a, comprovadamente, majorar ou diminuir o 6nus da CONTRATADA, serao
estes revistos, a fim de adequa-los.

19.6 — N&o serédo consideradas quaisquer alegag¢des da
CONTRATADA relativas a dificuldades de execugao contratual, ndo argumentadas
quando da elaboracéo da proposta.

19.7 — O presente termo regula-se por suas clausulas e
pelos preceitos de direito publico, aplicando-lhe, supletivamente, os principios da
teoria geral dos contratos e as disposi¢gdes de direito privado e, em especial, o
Caddigo Civil — Lei n° 10.406, de 10/01/02 e o Codigo de Defesa do Consumidor — Lei
n°® 8.078, de 11/09/90.

19.8 — Todas as comunicagcbes entre as partes,
envolvendo assuntos de natureza operacional relativos ao presente contrato, serao
realizadas por meio de correio eletronico (e-mail).

19.8.1 — Demais notificagcdes das partes referentes a execugao deste contrato, serao
efetuadas por escrito e enviadas por carta com aviso de recebimento ou entregue
pessoalmente, mediante protocolo da parte destinataria, exceto na hipdtese do
previsto na clausula “12.16.1”.

19.9 — As partes elegem de comum acordo, o Foro da
Comarca de Cotia/SP, com renuncia de qualquer outro por mais privilegiado que seja,
para dirimir as duvidas e questdes oriundas deste contrato.
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E, por estarem justas e conformes, assinam o presente
termo em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para que produza seus juridicos e
legais efeitos, dispensadas as testemunhas instrumentarias.

Cotia, 30 de julho de 2018.

Camara Municipal de Cotia
Contratante

Steno do Brasil Importagao e Exportagao,
Comércio e Assessoria LTDA
Contratada
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| CONTRATO N° 10/2018

| ANEXO UNICO
QDE. ESTIMADA VALOR ESTIMADO
& VALOR P/
OBJETO MINUTOS / MES MINUTO (2) MENSAL

B)=(1)x()

(4 semanas/més) (1)

Prestac&o de servigo de transcrigéo de
audio/video pelo sistema TAC (Transcrigdo

Assistida por Computador), através de 480 R$ 9,00 R$ 4.320,00
estenotipia computadorizada

VALOR ESTIMATIVO PARA O PERIODO DE 12 MESES R$ 51.840,00
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